EORMA ‘@ Microsoft PowerPoint

Perfectionnement
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CONNAISSANCES PREALABLES

Avoir suivi le stage PowerPoint Initiation ou posséder un niveau de

connaissance équivalent.
PROFIL DES STAGIAIRES
Utilisateur

OBIJECTIF

A l'issue de ce stage, les participants seront en mesure de concevoir de

O s
1Office PowerPoint 2007

Durée : 1 jour
Tarif : 260 €

Lieu : Lyon

véritables présentations professionnelles comportant des effets de

transition entre diapositives et de compilation du texte a I'écran. Ils sauront
tirer profit du multimédia en intégrant du son et des séquences vidéo dans

Horaires : 09h00-12h30
13h30-17h00

leurs présentations. Enfin, ils apprendront a préparer le support animateur a

I'aide des pages de commentaires de la présentation.

Programme :

Concept d’une présentation

Les méthodes de travail avec PowerPoint
Création efficace d’un script de présentation
Conseils de mise en place et de structuration des
informations

Les masques (révision)

Le principe et Iutilisation des masques
Personnalisation des masques

Insérer un nouveau masque de diapositive
Conception de diapositive

L’attribution des effets du masque

Trucs et astuces

L’animation dans un diaporama

Les effets de transitions et d’animation

Gestions des effets d’animation sur les différents
objets de la présentation (images, textes, graphiques)
L’animation dans les masques

Animation personnalisée

Trucs et astuces

Le diaporama

Paramétres du diaporama
Diaporama personnalisé
Boutons d’action

Liens hypertextes

Son, Vidéo

Minutage de la présentation
Commentaires et aide mémoire
Les outils du présentateur

Le mode page de commentaires
L'utilité et création de pages de commentaire
Export vers Word

Les différents formats de diffusion de la présentation
Enregistrement de la présentation au format
diaporama (PPS)

L’assistant projecteur

L'assistant de présentation a emporter

Enregistrer au format HTML
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